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funciones del sistema
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y mantenimiento del
equipo de computo

= y
MTTITCREEN
l"lrnrlrlnrinnr::\\\\

00
oo 8o PP




©

Resultado de aprendiza)e
3: Administrar el uso

de los insumos en la
operacion del equipo de
computo

conrexrTuacizacidn

En toda organizacion donde se utilicen computadarnas y otras matenales oo oficna
@5 Indispensable 13 buena adminsoadon de kas recursas. Acvaalments, todas las

empeeias implementan medhcas para ahomar dineno en tocas fas dreas posibles, y
20010 100 en fecursas reutiizables. £5 por eso que debemos aprender a identificar

Cudles SON O5106 MECLIS0S ¥ CONOCET COMO SO Mandjan acecuadamenta.

PROBLEMaTIZACION

Pamela Bleva pocos dias trabajando en una empresd local Un dia llego a su trabajo y
0 O cuenta de que o jete ke cojé una nota pidiendole que comprara s tintas do
K2s 1res IMPresoras con que Cuentan y cue teminara o tiraje de las facturas. Al solice
£ar al provesdor dichos productos:

1L Quéd datos debe 1oner a a3 mana?

.......................................................

2 Pmdogkdpmduaaadoandq,cdobobm
on ol precio o en k3 cabdad?
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3. SiPamela no sabe cOmo hacer ol cambio de 1as tintas en Las impresoras, jqud
recomeendas hacer?

DESIGRROLLO DE SOBERES

Identificar Ias caracteristicas

de los insumaos (marcas
y compatibilidad)

Log eumog SON procducios Que se Wtikzan en los procesos de produccion de cones
prodhucios 0 on B peestacion de servicios. Sueken lamarse factores de & produce
CIOn. Los nsumas on of 2red de informatica cormesponden 3 determinados farde
ware y softwane de la compatadora,

Un insumd también ¢ condcido por las nombres suminkiro, reosso o
consumible. Son todos aquedics producios comd Medios de Imoresidn, Cspasitie
vos e almacenamiento, cintas, cartuchos 09 tinta, taner, papel elc, que o utiks
Zan on |2 Cperacion de equipds de computa. Son diseMacos para ser wdos (una
0 vanas wces) y luego ser emplazados. Los insumes pueden dadficarse como
onginales y andncos




Actividad 3

Completa L sigulknis tabla con ayuda del faclitador.

e, B e TS

DA s tiva Lo cordedirs un indume Mo 8 Condsdiorg un |mduims

Oz e duro

HEL

Rieguladar

Ciig oo Thamibda

Meitsaiia sl

Tarpita da meimaria

Sirtemna oper ative

Tinks o tdnded

Jopstick
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Algunas recomandaciones Que kas fabicantes de dispositivos hacen acerca
de ot InsLImos sorc

Medios de impresidn

»  Utikzar o papel recomencado por el fabe
nicante.

*  No emplea papeies demasiado gruescs
que pusden ocasionar que o dispositive
S0 AtASoLe.

« S wilizas transparendas O acetatos, ime
prime en o lado que ol fabricante indica

S el tamano del papel no es compatible con B Impresom, no intentes
mprmir con &,
Medios magnéticos
»  Los discos empleados deben estar en buen estado y comesponder a L
unidad de disco.

»  Algunds ciscos de dudosa cabdad no deben utiizarse para respaldo de
indormacion.

*  Algunds diSCos COMDACIos SO0 PUSdan LLarse una vez; tomalko en cuenta.
Cartuches de impeesion

» Do preferencia N0 utar Cartuchos de tinta gue pueden no sef compatibles
con la impeesora, ya gue pusden ocasionar fallas graves.

»  Utibzar los cartuchos o cintas recomendadas por ¢l fabricance.

Utihzar en forma eficaz
los iNnsumos

Lat organizaciones en general estan proocupadas y coupadas en ¢ tema de los costos
y quenen reducides lo mas posbia. En @ apartado anterior realtamos como angue
mentc paa elagir un insumo orignal contra und genériko.

Los cosios do impreddn de una kiser son
MENoes, COMPIrACos CoN una 48 inyecoon de tinta
a colog, asi es que los documentos en borrador dos
beran imprimirse en of primer dispositive. Este D0
de andlsis debes eneda muy presente 3 1omar una
deosion de esa naturaleza, ya que debes apegarta a
oz propoanos que bmitan el uso del insuma. Dentro
de ua ofgaNZacHN se Sguen Agunas MCOMendas
cones para Imitar y usar adecuadamante cada tpo de
INSLMO, entre 4S1as Se encuentran:

Medios de impeesion

*  Imprimir lcs documentos on ¢l tipo de papel y dispositivo adecuado a
cada stuacidn

» Lo documentos oficddes takes CoMO acias de nNacimento, credencaks




di alecios paaportes, ¢ic, no deben ser reproducidos en medics de ime=
preskn no snonirados

r PO uiileoes hog Feoursos O la organizecion para tabayos pariculaes

»  ES Ne{etafia una auborizacidn para reakizar la imgeesidn o ahgunot docus
rennos, solicitala antes da inprimir.

R — I
r  Uniliza bos distinios medios para los fres g la ofFganizacion indique. I

»  Usa los dispositives LEE de acuerdo con la capaddad de dmacenamians
ro.

r  Bo deseches materiakes Que todavia poedan ser ulilizados.

Cartuckhds o dinlas da impresion

Cambia ot oot dell dispositivo oands S5t ko indigas, de 1o fone
trarke ko calidad de b impreskdn no send B adecusda

«  Drediada adecuddamenis ol ircored on ool dispaodition Ciguinedo s insiruce
Choness Quee indica e manuall ooemespond enie.

r  Becusrdas Go la calidad di impreshden S SURa a obSanaRtiords oipatias
¥ med al oriteno de una Sola pevsona. Mo cambies o insumas sin aodn
Ui pustidaoesr.

+  Slun digeocitivo 0 Tue asignado, ko comparias el insumo oo o dispogs
iChent dia oiras Eedd e

Actividad 10

a) Formen una brigada en el grupo gue observe o uso de los insuMos @n Tu
laboranono di COMEND ¥ @n oiras aneas de la escusla. Enksten lod usos
adecuados & adecuados y propomgan algunas soludones para cada
STuBCHN obserada.

Ugasd dodling indelleng Usas inddi i ded
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bl Para cada tpo dis insumd realiza un e oo rchapa usos etpedihioos
&N Sbuadorss partiiculanes e una empresa

Formato dis usd de RSUmas en siluasones &f phoificas

Tipe de insurnma Situachdn Justilicacibn del uss
Impresion de un diphsma Sa requilire delbkdde a la

I & Color para los mijore empliadas | impartasdia del decument s
il s, i ba cailindaed gsi dichie Tivvir.

Reciclar los insumos

III IIIII Ui wT il S utlizados ks it [impresoas, cetuchos de tinka, idmars, o),
I pubdon dejar o pelaroocs, i ud S5LIN COMMPUSSIOE o SUlanclas guinis
3 AN CONLaMmiNanieE, LIS Cudlat S COMATEN &N UN FESGD para |a caled i
pueden cavsar serios dafas al redes amblente poes, 2l no er bacckegradabdes, liDes
amn mrarbales Ddwicos v sustancias peligqroeas. B por asn g s dehen desechar de wuna
T eapsicial, Dard QU Mo S tratedon oo oG reskduds wihanos Conssmd onakes.

S tomamos en cuenta o asperio medicambiental, podemcs considerar ol
mdiclap comio una o ks alemativas e adefusdad ¥ gui B35 fganizacords dis
barian sdopiac Bnine s ventaas gue ofnecs o recedkap: s endusninan

= Beflar precticas o actidades de gestidn Que Supongan Fesgot par los
LELITHOE.

= ARG e PROUrRoE med rendve ke (oomo el petndd eal.

Ahorro de insumaos en tu traba)o

Ubren d ks Zrppecios mas impsrianies on ol trahajo que malizaros o B ooslbem ded
abodro. El ndirsdio total de computadoris &n s y nagjodios hay & dia signilca
Wi gramn mpacto para o ambssnis. Las prostupetiones ambmintales inchipen obaoes
Bsceincia planaads, o uso o |a snangea y an gl o IE neurnas qus utikraimes,

V|
| :




Un sistema de cAmputo gue < compra hoy, serd obsoRto én poco e
empa Duante o0 peniode puedes actualizar vanas pares de la magung, como b
memaria, la bateria (en o caso de una computadon portanl) o o software. ;Te das
cuenta de la cantidad de chatara que es10s Ssnemas producenT Por ejempla, Gada
Lnzamiento de soffware es acompaiado por manuaies de computadora, falletos de
vontas, comeo chatama y koeos de computadon y cada vaz gue of softnare se actus
aliza 100 lo antenor puede tamunar @0 of basurero. El impacto ambiental es muy
grande cuando desechamas software y mucho mas si pensamos on ol Aardware.
Algunas acdones que las emareas salkzan para o ahone de consumities
+  Log documentos no oficiales que L eOnesa ya No requiers y QU NO Con=
tienen informacion dasfcada o confidencial, pueden Amacenarse parn
Sar usados postencemente (hojas reciclables).

+  nhaar pan imEeesion 0o dooumentos Que NO requisven tanta cahdad,
hojas recdables.

+  Los cartuchos o dntas de impresian deben ser aprovechadas al masimo,
cuando b calidad ya no ¢5 B adecuada, pueden Serve Dara impeir docs
UMENos Que NO requieren 1 calidad {siempre que sean legibles para of
URArK).

+  Alguncs proveedores solician a las evpresas of guardado de cartuchos
QU ya MO SErVCaN, Para Su futura recolecadn

+  Los discos de amacenamento deben ser desodhados unicamante cuando
S 9Stadio inpida su use, O cuando ol dstema b Indgue.

+  Cuando un insumo falie no fo deseche antes de verificar que esta fuera de
fcs periodos de garantia del proveedoc

sinrTesis

Realza una DRICOM que ProPONgd estrategas de ahorro 0 insumas en el kbos
oo de computa. Caomparte frante a grupo tus PropuUestas y s Meores seran
presentadas on L direccion de & es0ueda Dara futuras ahorros de Insumos.

En  siquiente actividad, deberds elaborar un reparte detaliado con la ayus

da del procesador de wexios Word, considen capturar 1a pancalla de cada und de los
pasos que llewes a cabo para realizar las acovidades que se 1o solictan.

1. Acude al centro de cOmputo de tu plantel o bien, algun cibercaté cercand, ©
algin sitlo donde puedas reafizar 3 siguente actividad,

2. Indca ol nombre y ubicacion del lugar seleccionaco para levar a cabo la active
dad

3. Identifica los InsumOs QUe Mansjan y Egisra on una tabla un INLNo que
CONtENGA: Caracteristicas, Mancas, precio, oic.

4. Regsta Qs noomas que s@ siguen on ol lugar para ol uso eficax de los insumos

S Indca cada cuando se realzan nuevos pedaas para cada insume y que volumen
de elementos ACanZa para cubne O dar servicia

6. Regsva culles de jos nsumos QU e mangan en oo kgar <o reddan en b
actuaidad.

7. Con toda a informacion recatady, implementa un plan de moyora on of uso e
o3 insLUMmos Que contenga
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= Fara cada insumo cel inventanio, investiga al mendas tres provesdores gue
ofrezcan el mejor pracio del mencado ¢ inchuye en una tabla s direcs
clones de los Mgocios y o precio actualizado de cada elemento,

»  Adaonal a las normas detectadas, inchaye al menas 5 mas, dferentes y
personalzacas, para el uso efcaz de los insumes en o lugac

»  Indica cuales de los Insumes que se manejan poaddan reciclarse y cuddl
seria el ahoero, on pesas, por Bevar 2 cabo cicha accion.

& Hadora una condusion de L actwdad ¢ iInclayela en tu reporte.

Competencias genercas

Competendia Atributes Indicadores de Niveles de logro
ety S—— Regular Bueno Excelente
» Identifica los tdemincs
empleados en las TIC
« ldentifica s ventaas
ool usa de las TIC
56 Utiica las | * Maneja las fundones
5. Desarola tecnclogias bisicas do Wna come
innovadones de b putadiora.
:ﬂms" informaddny | « Emplea soffware para
comunicacion procesar informacion.
o et para procesar
métodos o interpretar | ° Resguarda  1a  infors
estableodon informadidn macén en medios
electrdncos
interpreta L informacion
empleando Qs
wonologas de b
COMUNICICON




Resultado de Indicadores Niveles de logro
aprendizaje

Reguiar Bueno Excelenis

1. Identfica diversos tipes de
Insumos y sus prindpales

caraclortsticas
Admenistear of S0
de los Insumos en 2. Utdiza los insumos de fore
L2 operacson cel ma eficas y responsable.
equpodocomputa. | 3 Pramueve la reutiizacion
e los Insumos.




